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Introduzione  
 

Questa guida tratta l'utilizzo dell e applicazioni presenti nellõ area riservata alle Societ¨ Calcistiche affiliate alla 

Lega Nazionale Dilettanti accessibile all'indirizzo 

 

www.iscrizioni.lnd.it  
 

Lõapplicazione ¯ compatibile con Internet Explorer 8.0 o successivi., Firefox 3 o successivi., Chrome 9 o 

successivi., Safari 3 o successivi. 

Per un corretto funzionamento  ¯ necessaria lõattivazione dei cookies, del javascript e, per la visualizzazione 

delle stampe e dei file guida, è necessaria la presenza del plug-in Adobe Acrobat Reader. 

 

Per chi ne fosse sprovvisto, un link per il download (gratuito) di Acrobat Reader è presente su ogni pagina: 

 
 

 

Per gli utenti con Internet Explorer  è  necessario rimuovere lõeventuale modalit¨ di compatibilit¨ per poter 

fruire della nuova versione di questo sito . 

 

 

 

 

 

Pagina dõaccesso 

 

 
 

I parametri di accesso, Utente e Password, sono unici per ogni Società e chi ne fosse sprovvisto deve farne 

richiesta scritta su carta intestata della Società, a firma del Presidente, al Comitato Regionale oppure alla 

Divisione/Dipartimento Nazionale  di competenza. 

Al primo accesso, per motivi di sicurezza, sarà richiesto obbligatoriamente di modificare la password ricevuta. 

 

 

http://www.iscrizioni.lnd.it/
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Questa guida tratta delle applicazioni relative alle aree Dati societari, Organigramma, Iscrizioni Regionali e  

Provinciali, Iscrizioni Interregionale, Iscrizioni Divisione Femminile, Iscrizioni C5, Tesseramento SGS, 

Tesseramento Dilettanti, Svincoli, Giustizia Sportiva. 
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Home page  

 

Una volta effettuato l'accesso, l'utente viene indirizzato a questa pagina che è la pagina principale 

dell'applicazione (Home): qui è presente un messaggio di benvenuto ed in basso una lista (eventuale) di 

comunicazioni da parte della Lega Nazionale Dilettanti.  

 

 
 

In alto ¯ presente il menu dellõapplicazione. Si tratta di un menù verticale a scomparsa del quale sono sempre 

visibili i gruppi abilitati o meno per la società. Premendo sul gruppo, si apre un pannello che contiene le 

relative voci di menu: 

 

 
 

 

 

 

Lõelenco delle voci nelle immagini precedenti è puramente indicativo 
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Menù Principale  
 

Di seguito una breve descrizione di tutte le  funzionalità presenti; è possibile che alcune di queste non siano 

disponibili in seguito alle abilitazioni stabilite dai Comitati/Divisioni/Dipartimenti  di competenza 

  

¶ Home :  

o Home: riporta alla pagina iniziale di benvenuto;  

o Gestione Utenti: consente la definizione di utenti di portale aggiuntivi e le funzione a cui 

abilitarli ; 

o Apertura Segnalazione: permette di inviare una mail allõassistenza tecnica a Roma per 

notificare eventuali anomalie; 

o Cambio Password: consente la modifica della password di accesso;  

o Aiuto in linea: visualizza il presente documento; 

o Integrazione aiuto in linea per Firma elettronica: visualizza il documento relativo alla Firma 

Elettronica; 

o Disconnetti:  scollegamento dallõapplicazione. 

 

 

¶ Dati Societari:  ( comprende le azioni relative al censimento dei dati societari) 

o Società  

Á Dati anagrafici: gestione dei dati anagrafici di base 

Á Estratto conto regionale 

Á Dettaglio addebiti FIGC Roma 

o Stampe 

Á Dati societari 

Á Delega diritti immagine  

o Interrogazioni  

Á Società: lista delle società della LND con indirizzo, telefono e fax 

 

¶ Organigramma  

Á Organigramma: gestione dei dirigenti della società; se configurato, gestione 

emissione e stato delle tessere personali Dirigenti 

o Stampe 

Á Organigramma completo  

Á Stampa di controllo Organigramma  

Á Variazioni correnti organigramma 

Á Ristampa variazioni organigramma 

Á Delegati alla firma 

Á Rappresentante legale 

o Tessere personali dirigenti 

Á Pratiche aperte: lista delle società della LND con indirizzo, telefono e fax 

Á Caricamento foto: lista pratiche per caricamento foto Dirigenti  

 

 

¶ Iscrizioniê raggruppamento che comprende le azioni relative alle iscrizioni ai campionati per la 

parte Regionale e Provinciale o per le Divisioni/Dipartimenti Nazionali; 

o Campionati 

Á Applicazione Guidata richiesta Iscrizioni: avvia una procedura guidata per lõiscrizione 
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della società ad uno o più campionati 

Á Campo principale: gestione del campo principale (per lõarea selezionata) 

Á Richiesta Iscrizioni: gestione delle iscrizioni e delle liste di presentazione 

Á Riepilogo costi: conteggio delle spettanze verso LND e gestione delle modalità di 

pagamento 

Á Link download documenti da allegare: Link documenti di iscrizione (presente solo in 

Iscrizioni Interregionale) 

o Gestione Pagamenti iscrizioni 

Á Pagamenti documenti iscrizioni da Portafoglio: lista documenti di iscrizione da pagare 

Á Elenco ricevute pagamento emesse: lista ricevute ð Richieste Ricariche 

 

¶ Liste di presentazione  

o Campionati Regionali e Provinciali: gestione liste di presentazione relative ai campionati 

dellõarea ð Iscrizioni Regionali e Provinciali 

o Campionati Dipartimento Interregionale: gestione liste di presentazione relative ai 

campionati dellõarea ð Iscrizioni Dipartimento Interregionale  

 

¶ Tesseramento SGS: raggruppamento che comprende le azioni relative alle richieste di tesseramento 

atleti del settore giovanile via web; in particolare: 

o Tesseramento SGS 

Á Primo tesseramento: pagina di richiesta di tesseramento per atleti MAI tesserati 

Á Rinnovo stessa società: rinnovo tesseramenti per i propri atleti  svincolati (anche 

passaggio da Piccoli Amici) 

Á Rinnovo da altra società: rinnovo tesseramento atleti di altre società svincolati (anche 

passaggio da Piccoli Amici) 

Á Rientro da Dilettanti/Professionisti: rinnovo tesseramento atleti precedentemente 

tesserati tra i dilettanti o professionisti rientranti nel settore giovanile (sia della 

propria che di altre società) 

Á Da Primi Calci: primo tesseramento per atleti di categoria Primi Calci non svincolati 

(a stagione in corso) 

Á Rientro da Federazione Estera: rinnovo tesseramento atleti precedentemente tesserati 

tra i dilettanti o professionisti rientranti da una Federazione Estera 

Á Adesione assicurazione integrativa: lista calciatori che hanno già un tesseramento 

convalidato con assicurazione base e gestione dellõassicurazione integrativa sugli 

stessi 

Á Pratiche aperte: gestione pratiche di tesseramento 

Á Caricamento foto: lista pratiche per caricamento foto Settore Giovanile e Scolastico 

 

o Certificato Assicurativo Piccoli Amici (comprende le azioni relative alle richieste di certificato 

assicurativi atleti òPiccoli Amició) 

Á Prima anagrafica: pagina di richiesta di certificato per atleti MAI registrati in 

anagrafica 

Á Rinnovo stessa società: rinnovo certificati per i propri atleti svincolati  

Á Rinnovo da altra società: rinnovo certificati atleti di altre società svincolati  

Á Adesione assicurazione integrativa: lista calciatori Piccoli Amici/Primi Calci che hanno 

già un tesseramento convalidato con assicurazione base e gestione 

dellõassicurazione integrativa sugli stessi 

Á Pratiche aperte: gestione pratiche di certificato  assicurativo 
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o Atleti  (comprende le azioni relative ai calciatori in forza alla Società) 

Á Tabulato calc. dilettanti: visualizzazione di tutti i calciatori non professionisti e non 

del settore giovanile con il loro stato relativamente agli svincoli ed ai prestiti.  

Á Tabulato calc. SGS: come sopra relativamente agli atleti del settore giovanile 

 

 

¶ Tesseramento D ilettanti : raggruppamento che comprende le azioni relative alle richieste di 

tesseramento atleti dilettanti via web; in particolare: 

o Tesseramento DL 

Á Nuovo Italiano: pagina di richiesta di tesseramento per atleti Italiani MAI tesserati  

Á Nuovo Straniero minore mai tesserato estero: pagina di richiesta di tesseramento per 

atleti  Stranieri minorenni MAI tesserati in Italia e MAI tesserati allõestero 

Á Nuovo Straniero minore già tesserato estero pagina di richiesta di tesseramento per 

atleti  Stranieri minorenni MAI tesserati in Italia e GIAõ tesserati allõestero 

Á Nuovo Straniero maggiorenne: pagina di richiesta di tesseramento per atleti Stranieri 

maggiorenni MAI tesserati in Italia 

Á Aggiornamento di posizione: rinnovo tesseramenti per gli atleti svincolati (sia 

Dilettanti che provenienti dal SGS) 

Á Passaggio da SGS a DL: rinnovo tesseramento atleti del SGS della propria società non 

svincolati 

Á Trasferimento definitivo: Trasferimento a titolo definitivo ad altra società di un 

proprio atleta dilettante  

Á Trasferimento in prestito: Trasferimento in prestito ad altra società di un proprio 

atleta dilettante  

Á Trasformazione prestito in definitivo (art.101): Trasformazione di un trasferimento 

provvisorio ad altra società di un proprio atleta dilettante  in definitivo  

Á Rientro dal prestito (art.103bis): Rientro dal prestito ad altra società di un proprio 

atleta dilettante  

Á Variazione attività  (art.118): Variazione attività di un calciatore già tesserato presso 

unõaltra societ¨. 

Á Svincolo per accordo (art. 108): Accordo tra società e calciatore per svincolo a fine 

stagione 

Á Rientro da Federazione Estera: Rientro di un atleta dilettante da una Federazione 

Estera 

Á Trasferimento definitivo da società profess.: Trasferimento definitivo presso la propria 

società di un atleta proveniente da società professionistica 

Á Trasferimento in prestito da società profess.: Trasferimento in prestito presso la 

propria società di un atleta proveniente da società professionistica 

Á Aggiornamento di posizione da società profess.: Aggiornamento di posizione  di un 

atleta proveniente da società professionistica 

Á Modifica prestito in definitivo da società prof. (art.101): Trasformazione in 

trasferimento definitivo di un atleta in prestito presso la propria società e 

proveniente da società professionistica 

Á Pratiche aperte: gestione pratiche di tesseramento 

Á Caricamento foto: lista pratiche per caricamento foto Dilettanti  

 

o Stampa Cartellini DL ( comprende le azioni relative alle richieste di stampa cartellini atleti 

dilettanti via web ): 

Á Richiesta stampa cartellino (in organico): pagina di richiesta di emissione cartellini per 

propri atleti dilettanti  



   

 

 

 

 

Pagina 8 

Á Richiesta stampa cartellino (pratiche in attesa convalida): pagina di richiesta di 

emissione cartellini per atleti dilettanti presenti in pratiche ape rte della società 

Á Pratiche aperte: gestione pratiche di richiesta stampa cartellini 

 

o Atleti  (comprende le azioni relative ai calciatori in forza alla Società) 

Á Tabulato calc. dilettanti: visualizzazione di tutti i calciatori non professionisti e non 

del settore giovanile con il loro stato relativamente agli svincoli ed ai prestiti.  

Á Tabulato calc. SGS: come sopra relativamente agli atleti del settore giovanile 

 

¶ Tesseramento Tecnici  

o Tesseramento Tecnici 

Á Nuovo tesseramento per la stagione in corso: gestione pratica di tesseramento 

tecnico 

Á Pratiche Aperte: lista richieste di tesseramento tecnici 

Á Modulistica aggiuntiva: link modulistica aggiuntiva per tesseramento tecnici 

 

¶ Svincoli   

o Svincoli 

Á Svincoli dilettanti: gestione delle richieste di svincolo dei giocatori non professionisti 

e non del settore giovanile 

Á Svincoli SGS: come sopra relativamente agli atleti del settore giovanile 

Á Svincolati Dilettanti ultimo periodo: visualizzazione di tutti i calciatori non 

professionisti e non del settore giovanile svincolati nellõultimo periodo  

Á Svincolato SGS ultimo periodo: visualizzazione di tutti i calciatori del settore giovanile 

svincolati nellõultimo periodo 

 

¶ Giustizia sportiva : raggruppamento che comprende le azioni relative alla visualizzazione della 

giustizia sportiva; in particolare 

o Giustizia Sportiva 

Á Coppa disciplina: visualizzazione per campionato della classifica Coppa disciplina con 

possibilità di stampa. 

Á Riep. Disciplinare: visualizzazione del riepilogo disciplinare per la società corrente per 

la stagione corrente o la precedente con possibilità di stampa 

Á Interrogaz. Altre soc.: visualizzazione del riepilogo disciplinare delle altre società  

 

¶ Portafoglio pag. attività Interregionale  e Regionale/Provinciale  

o Gestione ricariche Portafoglio Pagamenti 

Á Inserimento richiesta di ricarica Portafoglio: gestione ricarica c/Anticipi ð Richieste 

ricariche 

Á Elenco richieste di ricarica Portafoglio: lista ricariche c/Anticipi ð Richieste ricariche 
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Dati anagrafici  Società 
 

Questa pagina permette di modificare le principali informazioni anagrafiche della società: 

 

 

 
 

 

 Aggiorna sistema centrale 

Annulla ogni operazione in corso 

Campi con sfondo grigio: dato 

non modificabile  
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Non tutti i dati presenti sono modificabili: quelli presentati in colore GRIGIO CHIARO, sono protetti. 

 

Una volta completate le modifiche, utilizzare il bottone  per aggiornare il sistema centrale LND; 

apparir¨ una finestra in cui ¯ richiesto di confermare lõoperazione: 

 

 
 

Se si sceglie Annulla, lõaggiornamento non ha luogo e si rimane sulla pagina dei dati societari, potendo 

eseguire ulteriori variazioni. 

 

Se si sceglie Conferma, i dati vengono inviati al sistema centrale LND, che esegue tutti i controlli previsti e, se 

tutto risulta in regola, esegue lõaggiornamento. 

Lõavvenuto aggiornamento viene notificato con la seguente segnalazione nellõarea messaggi della pagina 

 

 
A questo punto, lõutente pu¸ uscire dalla pagina premendo il pulsante CHIUDI posto nella stessa area. 

N.B.: la pagina con i dati rimane a video, ma non è ulteriormente modificabile.  

 

Se, al contrario, il sistema centrale rileva degli errori, lõaggiornamento non ha luogo ed i dati in errore 

vengono evidenziati in rosso e sotto ¯ riportato il motivo dellõerrore:  

 

 
 

In alto, nello spazio relativo ai messaggi, è presente un riepilogo di tutti gli errori presenti sulla pagina:  

 

 
  

Se in qualsiasi momento viene premuto il pulsante , ogni modifica verrà abbandonata e la 

funzione verrà chiusa.  

Eõ possibile richiamare un testo di aiuto per la pagina corrente premendo il bottone  situato in testa alla 

pagina. 
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Organigramma  
 

Questa pagina permette di gestire lõinsieme dei dirigenti che fanno capo alla Societ¨. 

 

La schermata iniziale rappresenta lõelenco dei dirigenti esistente ed ¯ vuota allõinizio di ogni nuova stagione 

calcistica (i nominativ i sono stati oscurati per motivi di privacy) : 

 

 
 

(attenzione le ultime due colonne, che sono in relazione alla gestione della Tessera Personale del Dirigente, 

potrebbero non apparire; vedere sotto il paragrafo relativo)  

 

I colori o le icone che possono caratterizzare una voce dellõelenco hanno il seguente significato: 

 

¶ Voce già ratificata dal Comitato/Divisione/Dipartimento  

¶ Bianco o celeste chiaro: righe normali senza segnalazione aggiuntive 

¶ Righe a sfondo color salmone: dirigente dimissionario 

¶ Righe a sfondo giallo: voce copiata dallõorganico della stagione precedente ma da confermare: per 

ognuna di queste voci è necessario entrare nella gestione per revisionare i dati e aggiornarli tramite il 

tasto conferma descritto nel seguito  (se nellõorganigramma rimangono dei dirigenti con sfondo 

giallo (quindi non revisionati e confermati) , non sarà  possibile produrre alcuna stampa legata 

allõorganigramma) 

¶ Righe a sfondo blu: Dirigenti immessi da giustizia sportiva 

 

 

 

 

 

Copia organico da stagione precedente 

Inserisci nuovo 

dirigente  

Stato della pratica/tessera personale 

Crea pratica di richiesta emissione tessera 

personale 
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Per aggiungere dirigenti a partire dallõorganico della stagione precedente, premere il pulsante 

 

Per aggiungere un nuovo dirigente partendo da zero, premere il pulsante   

 

Per entrare nella gestione dei dati di un singolo dirigente, per visualizzare o modificare le informazioni  e per 

cancellare il nominativo, ¯ sufficiente spostarsi con il mouse sulla riga dellõelenco ad esso relativa e premere 

con il tasto sinistro. 

 

Tutte le aggiunte di dirigenti o eventuali dimissioni che interverranno nel corso della stagione sportiva 

dovranno essere effettuate obbligatoriamente  con le modalità di cui sopra e successivamente inoltrate al 

Comitato/Divisione/Dipartimento  di competenza, timbrate e firmate,  per la relativa ratifica. 

 

 

 

Tessera Personale 

 

Se il CR/Divisione/Dipartimento  aderisce allõemissione della tessera personale attraverso questa applicazione, 

saranno presenti anche le ultime due colonne mostrate nella figura riportata sopra, altrimenti queste saranno 

non visibili. 

Il significato di queste colonne è il seguente: 

 

Tess.Personale: evidenzia lo stato della pratica di richiesta emissione tessera oppure la validità o meno della 

tessera già emessa. I possibili valori sono: 

¶ Mai emessa 

¶ Richiesta da stampare  

¶ Richiesta stampata  

¶ Richiesta ricevuta (dal Comitato/Divisione/Dipartimento ), in attesa di convalida 

¶ Richiesta convalidata, emissione tessera in corso 

¶ Valida, scade stagione xxxx/xxxx 

¶ Scaduta 

 

Bottone caratterizzato dallõ icona  : permette la creazione di una nuova richiesta di emissione tessera. 

Non sarà abilitato se il dirigente è dimissionario oppure se si sta gestendo lõorganico tramite lõapplicazione 

guidata di Richiesta Iscrizioni 

  

La pratica di richiesta prima emissione/rinnovo/ristampa della Tessera Personale del Dirigente è 

sostanzialmente identica a quella relativa al tesseramento del Settore Giovanile. Essendo già presenti tutti i 

dati del dirigente al momento dellõemissione della pratica, la Societ¨ non dovr¨ fare altro che stampare la 

richiesta e consegnarla al Comitato/Divisione/Dipartimento  di competenza. 

 

Le pratiche saranno visibili e ne sar¨ possibile seguire lõiter attraverso la pagina raggiungibile dalla voce di 

menu Organigramma Ą Tessere Personali Dirigenti Ą Pratiche  aperte .  

 

Questa voce di menù sarà disponibile solo per le società dei Comitati/Divisioni/Dipartimenti  che aderiscono a 

questa iniziativa. 
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Gestione dati dirigente  

 

 
 

 

In alcuni casi possono essere presenti dati non modificabili: in questo caso sono presentati in colore GRIGIO 

CHIARO. 

Una volta completate le modifiche, utilizzare il bottone  per aggiornare il sistema centrale 

LND; apparir¨ una finestra in cui ¯ richiesto di confermare lõoperazione: 

 
 

Cancella il dirigente 
Esci senza 

aggiornare 

Aggiorna sistema centrale 
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Se si sceglie Annulla, lõaggiornamento non ha luogo e si rimane sulla pagina dei dati soggetto , potendo 

eseguire ulteriori variazioni. 

 

Se si sceglie Conferma, i dati vengono inviati  al sistema centrale LND, che esegue tutti i controlli previsti e, se 

tutto risulta in regola, esegue lõaggiornamento. 

 

Lõavvenuto aggiornamento viene notificato con la seguente segnalazione nellõarea messaggi della pagina 

 

 
 

A questo punto, lõutente pu¸ uscire dalla pagina premendo il pulsante CHIUDI posto nella stessa area. 

N.B.: la pagina con i dati rimane a video, ma non è ulteriormente modificabile. 

 

Se, al contrario, il sistema centrale rileva degli errori, lõaggiornamento non ha luogo e nellõarea messaggi 

compaiono tutte le segnalazioni relative ai problemi riscontrati:  

 
Inoltre, in corrispondenza dei dati in errore, compare il motivo dellõerrore e il campo ¯ evidenziato in rosso: 

 
 

Se in qualsiasi momento viene premuto il pulsante , ogni modifica verrà abbandonata e la 

funzione verrà chiusa.  

 

Nel caso in cui si intenda cancellare un dirigente, si deve premere il pulsante  (se abilitato); se si 

procede in tal senso, viene visualizzata una dialog-box in cui si richiede conferma della cancellazione: 

 

 
 

Se si sceglie Annulla, la cancellazione non ha luogo e si rimane sulla pagina dei dati del dirigente, potendo 

eseguire ulteriori variazioni. 

La cancellazione non è permessa se i dati immessi sono soggetti alla ratifica del Comitato e questi sono stati 

già ratificati. 

 

Se si sceglie Conferma, il sistema centrale LND esegue la cancellazione del nominativo, e se tutto è andato 

bene, viene visualizzato il consueto messaggio informativo: 
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A questo punto, lõutente pu¸ uscire dalla pagina premendo il pulsante CHIUDI posto nella stessa area. 

N.B.: la pagina con i dati rimane a video, ma non è ulteriormente modificabile.  

 

Eõ possibile richiamare un testo di aiuto per la pagina corrente premendo il bottone  situato in testa alla 

pagina. 

 

N.B. Una società deve avere almeno un rappresentante legale in organigramma. 

Casi particolari 

 

Dirigente è dimissionario. 

Le dimissioni sono soggette a ratifica da parte del Comitato /Divisione/Dipartimento ;  se le dimissioni non 

sono state ancora ratificate, viene visualizzato il messaggio 

 
ed è possibile revocarle, agendo sullõapposita check box (non è modificabile nessun altro dato) . 

 

Se la ratifica è avvenuta, compare il seguente messaggio  

 
e nessuna modifica significativa è più permessa. 

 

Dirigente immesso da giustizia sportiva. 

 
Nessuna modifica permessa 

 

Dirigente in stampa variazioni organigramma ancora non ratificati. 

 
Se il dirigente è stato modificato ed è stata stampata la variazione organigramma, fino a quando il 

Comitato/Divisione/Dipartimento non ratifica queste modifiche, non sarà più possibile opera re su nessuna 

informazione di questo dirigente.  
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Copia Organigramma da Stagione Precedente  
 

Dalla pagina dellõelenco organigramma, premendo il pulsante  si accede alla schermata 

che mostra lõorganigramma della stagione precedente (se esiste): 

 

 

 
 

 

 

Lõorganigramma ¯ sempre riportato per intero: i dirigenti che sono gi¨ stati aggiunti nella stagione attuale 

non sono selezionabili. 

 

Per aggiungere i dirigenti ¯ sufficiente selezionare i nominativi richiesti tramite lõapposita casella alla destra 

dello schermo  e successivamente premere il pulsante :  a questo punto 

lõapplicazione ritorna sullõelenco dei dirigenti che risulter¨ aggiornato con quelli appena aggiunti. 

 

Premendo il tasto , si ritorna allõelenco dei dirigenti della stagione in corso, senza eseguire alcuna 

aggiunta (anche in presenza di voci selezionate). 

Esci senza aggiungere alcun 

nominativo  

Seleziona dirigente per lõaggiunta 

alla stagione attuale 

Help di 

pagina 

Aggiunge alla stagione corrente i 

nominativi selezionati 
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Pratica di ric hiesta di Prima Emissione/Rinnovo/Ristampa della 

Tessera Personale del Dirigente  
 

La pratica di richiesta di Prima Emissione/Rinnovo/Ristampa della Tessera Personale del Dirigente consente 

alla società di creare un documento al quale dovrà essere incollata nellõapposito spazio la fototessera del 

dirigente richiedente, che permette di generare la Tessera Personale. 

La pagina si presenta già precompilata con i dati necessari. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Le regole sono identiche a quelle delle pratiche di tesseramento. 

  

Elenco 

documenti 

da allegare 

alla pratica 

Salva i dati 

immessi 

senza 

produrre 

stampa 

Storico operazioni pratica 

 

Comunicazio

ni/Note da 

parte 

dellõEnte di 

competenza 

 

Help di 

pagina 

Salva definitivamente i dati e 

produce la stampa della 

pratica (dopo tale operazione 

non saranno possibili 

ulteriori modifiche ) 

 

Annulla ogni 

operazione 

corrente 

 

Elimina la pratica 

corrente (se già creata e 

non salvata 

definitivamente) 

 

Ristampa (se 

NON ancora 

ricevuta) 

 

Stampa 

tessera 

provvisoria 
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Nel caso di modifica di una pratica esistente, è possibile gestire la foto del calciatore. 

 

Con il pulsante  è possibile visualizzare, se presente, la foto caricata nel sistema. 

Con il pulsante  è possibile sostituire la foto. Nel caso non sia presente alcuna foto, 

sarà disponibile il pulsante per effettuarne il caricamento.  

Una volta premuto il pulsante Sostituisci/Carica foto, apparirà la schermata di acquisizione, del tutto simile 

alla funzione di Caricamento Foto, a cui si rimanda per il dettaglio.  
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Tessere Personali Dirigenti ð Pratiche aperte  
 

Questa funzione mostra lõelenco delle pratiche di richiesta emissione tessera personale Dirigenti in essere ed 

il loro stato.  

Inoltre, cliccando sulla singola pratica, è possibile ritornare sul dettaglio della stessa, con una serie di 

operazioni abilitate in relazione al suo stato. 

 
 

Possibili stati di una pratica 

Le icone riportate a destra per ogni pratica hanno il seguente significato: 

 

¶ nessuna icona: pratica ancora provvisoria; è possibile tornare in modifica per cambiarne i dati 

oppure eliminarla 

¶  la pratica è stata salvata definitivamente ed è stata generata la stampa, non sono possibili 

ulteriori operazioni, tranne la ristampa; 

¶   la pratica è stata ricevuta dallõEnte preposto, può presentare dei messaggi/note da parte 

dellõEnte di competenza, nessuna operazione possibile; 

¶  convalidata dallõEnte preposto, a questo punto la pratica è ultimata; seguir¨ lõinvio del tessera; 

¶  Foto non ancora scansionata, oppure già presente dagli anni scorsi ma da convalidare per 

avviare il processo di stampa; 

¶   Cartellino pronto per la stampa, ma non ancora prodotto;  

¶   Cartellino stampato, pronto per la spedizione. 

¶ nel caso in cui il Comitato /Divisione/Dipartimento  abbia riscontrato errori durante la ricezione, la 

pratica sarà evidenziata nella lista con questa colorazione.  

In tal caso, aprendo la pagina del dettaglio, la sezione delle Note riporterà le anomalie riscontrate dallõEnte 

preposto. In questo caso la ristampa è nuovamente abilitata.  
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Tessere Personali Dirigenti : Caricamento Foto  
Allõavvio della funzione ci viene presentata la seguente schermata, che mostra lõelenco delle pratiche di 

richiesta di tessere personali Dirigenti. 

Si può filtrare la lista per Cognome, Nome e numero pratica. Eõ possibile includere anche le pratiche per le 

quali è già presente una foto. 

 

 

 
 

Selezionando una pratica, si viene portati alla successiva pagina di acquisizione della foto: 

 

 
Cliccando su sfoglia, è possibile selezionare una foto in formato JPEG presente sul proprio PC e caricarla per 

la modifica. 

  

Filtri di ricerca 

 

Dati della 

pratica 

 

 

Selezione della 

foto  
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Qui si pu¸ muovere lõarea di ritaglio, ridimensionarla agendo agli angoli della stessa. 

Eõ inoltre possibile, agendo sui pulsanti e , ruotare lõimmagine dei gradi indicati. 

 

Premendo il tasto  lõimmagine viene inviata al sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rotazione 

 

 

Area di ritaglio  
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Tesseramento Tecnici : Nuovo tesseramento per la stagione in 

corso 
 

Allõavvio della funzione viene presentata la seguente schermata ove lõoperatore della societ¨ deve inserire i 

dati relativi al tecnico da tesserare. 

 

 

 

 
 

 

 

 

Dati pratica 

 

Segnalazioni/note da 

parte dellõEnte di 

Competenza 

 

Ristampa la pratica 

(solo se NON ancora 

ricevuta) 

 

Annulla ogni 

operazione corrente 

 

Salva definitivamente i dati 

e produce la stampa della 

pratica (dopo tale 

operazione non saranno 

possibili più modifiche)  

 

Salva i dati 

immessi fino a 

quel momento  

 
Elimina la pratica 

corrente (se già creata 

e non salvata 

definitivamente) 

 

 

Moduli relativi al 

trattamento economico  

(solo se pratica già 

creata) 

 

 


